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Metodické usmernenie k tvorbe rozvrhu na Fakulte chemickej a potravinarskej
technolégie STU v Bratislave
(k ustanoveniu él. 5 ods. 2 Studijného poriadku Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave)

V suvislosti s organizovanim jednotlivych foriem vzdelavacich €innosti Studijnych programov
prvého alebo druhého stupria vysokoskolského studia na Fakulte chemickej a potravinarskej
technologie STU v Bratislave (dalej len FCHPT STU)

vydavam
nasledovné

metodické usmernenie;

Na FCHPT STU sa rozvrh tvori v elektronickom rozvrhovom systéme fakulty (d'alej len ,eRozvrh*)
a vyuCovaci proces pocCas celého semestra sa riadi podfa neho. Prva fazu tvorby rozvrhu
zabezpeduje rozvrhar fakulty na zaklade podkladov a poziadaviek rozvrharov pracovisk.
Vysledkom je predbezny rozvrh pre Studijné skupiny. V druhej faze si Studenti, ktori nemaiju
kompletny rozvrh, v spolupraci s vyu€ujucimi dotvaraju rozvrh tak, aby mal kazdy Student osobny
rozvrh, ktory je zverejneny aj v AIS.

1. Tvorba rozvrhu v eRozvrhu je v kompetencii nasledovnych osob: prodekan/prodekanka
pre vzdelavanie, administrator elektronického rozvrhového systému, rozvrhar fakulty,
rozvrhari pracovisk (oddeleni alebo ustavov) alebo nimi poverené osoby, vyucujuci
v danom semestri, Studenti.

2. Pritvorbe rozvrhu vyu€ovacou jednotkou je jedna vyu€ovacia hodina, ktora trva 60 minut,
z toho je 50 minut je ur€enych na vyuCovanie a 10 minut je ur€enych na prestavku.
Vynimku mézu tvorit’ vyu€ovacie hodiny predmetov telesnej vychovy.

3. Pri spajani do blokov sa vyu€ovacie hodiny mézu zdruzit, ale odporu€a sa zaradit
prestavku po 100 minutach vyucby pre prednasky a cviCenia, pri laboratérnom cvi¢eni sa
prestavka rieSi individualne s ohladom na typ préace.

4. Rozvrhar fakulty zverejni na zaklade podkladov rozvrharov pracovisk predbezny rozvrh
pre vSetky roCniky bakalarskeho a inzinierskeho Studia v eRozvrhu najneskor pat
pracovnych dni pred zaciatkom vyucbovej Casti semestra.

5. Rozvrhar fakulty a rozvrhari pracovisk vlozia podla svojich kompetencii do eRozvrhu
definitivny rozvrh pre bakalarsky a inZiniersky stupen Studia do konca druhého
vyuCbového tyZzdha semestra. PoCas obdobia medzi zverejnenim predbezného
a definitivneho rozvrhu je mozné v eRozvrhu vykonavat upravy rozvrhu spojené
s efektivnym vyuzitim kapacitnych a personalnych mozZnosti.

6. Rozvrhar fakulty zverejni definitivny rozvrh pre vSetky rocniky bakalarskeho
a inzinierskeho Studia v AIS najneskér prvy den tretieho tyzdfa vyucbovej Casti semestra.

7. Rozvrhar fakulty méze v eRozvrhu vykonat zmenu v definitivnom rozvrhu pocas
semestra, len ak je to nevyhnutné z personalnych alebo inych organizacnych dévodov na
zaklade suhlasu prodekana/prodekanky pre vzdelavanie.
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8. Definitivny rozvrh zverejneny v eRozvrhu na dany semester je zavazny ako pre Studentov,
tak aj pre vyucujucich a to z hladiska ¢asu i miesta vyucby.

9. Student je povinny zugastiiovat sa vyusby podla rozvrhu $tudijnej skupiny, do ktorej je
zaradeny alebo podfa rozvrhu, ktory si sam vytvoril alebo dotvoril. Toto neplati pre
Studentov, ktori maju schvaleny individualny Studijny plan alebo si nahradzaju neucast na
vzdelavacich €innostiach.

10. Nekompletny rozvrh zverejneny rozvrharom fakulty alebo rozvrharom pracoviska
u Studentov s opakovane zapisanymi predmetmi nie je dbévodom na to, aby sa
nezucastriovali vyu€by. Dotvorenie rozvrhu podfa Studijného planu je povinnostou
Studenta.

11. Ucitel je povinny v Case dotvarania rozvrhu (1 tyzden pred zaliatkom semestra a prvé 2
tyzdne semestra) neodkladne reagovat na elektronické ziadosti Studentov o priberanie na
rozvrhovu akciu.

12. Ucitel je povinny zaznamenat dochadzku na vyuCbu pocCas prvych dvoch tyzdrov
semestra do elektronickych zoznamov Studentov — elektronickych harkov (dalej ,eHarok")
v eRozvrhu. U Studentov prvého ro€nika bakalarskeho Studia uditelia zaznamenavaju
dochadzku do eHarkov poc¢as celého semestra. Dochadzku do eHarku uditel zaznamena
bezprostredne po akcii, najneskér na dalsi pracovny defi. UCitefl je tiez povinny udrziavat
eHarok tak, aby zodpovedal aktualnemu stavu. Dodrzanie tychto postupov je délezité pre
vytvorenie osobného rozvrhu Studenta implementovaného v 3. tyzdni semestra do AlS.

13. Rezervacie na aktivity v miestnostiach, ktoré priamo nesuvisia so zabezpecenim vyucby
v danom semestri podla zverejneného rozvrhu (napr. odborné prednasky, spolocenské
akcie a pod.), nie je mozné realizovat bez rezervacie prostrednictvom elektronického
rozvrhového systému fakulty. Tieto rezervacie mbézu vykonavat: prodekan/prodekanka
pre vzdelavanie, rozvrhar fakulty a rozvrhari pracovisk alebo nimi poverené osoby.

14. Rozvrhar fakulty je opravneny zrusit alebo presunut rezervaciu, pripadne presunut
rozvrhovu akciu, ak je potrebné vyhradit rezervovanu u€ebriu akcii s vacSou prioritou.
O zmene v€as informuje prislusnych ucitelov a Studentov.

15. Rezervacie spolo¢nych fakultnych miestnosti (prednaskové a seminarne miestnosti)
v elektronickom rozvrhovom systéme na skuSanie v skuSkovom obdobi vykonavaju
rozvrhari oddeleni podlfa osobitnych pokynov prodekana/prodekanky pre vzdelavanie,
prip. rozvrhara fakulty. Az po rezervovani prislusnych miestnosti v elektronickom
rozvrhovom systéme moézu vyucujuci vypisat terminy skuSok v danych miestnostiach
v AlSe.
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