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Clanok |
Uvodné ustanovenia

. Dekan FCHPT vydava interni smernicu o rozsahu a spdsobe pouzitia vydavkov na
reprezentacné a propagacné ucely (dalej len ,Smernica“) v sulade s ustanovenim § 34
zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich
predpisov.

. Fakulta chemickej a potravinarskej technologie STU v Bratislave (dalej len ,FCHPT*) mbéze
uhradzat vydavky na reprezentacné a propagacné ucely v rozsahu schvalenom v rozpocte
na prislusny kalendarny rok pri zachovani maximalnej hospodarnosti, u¢innosti, efektivnosti
a vecnej preukazatelnosti a odévodnenosti.

. Smernica je zavazna pre vSetky pracoviska fakulty.

Clanok i
Vydavky na reprezentaéné a propagacné ucely

. Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely sa povoluju v nevyhnutnom rozsahu, ak si
to vyZaduju reprezentaéné, pracovné a iné spolo¢enské dévody, a to na:
a) pohostenie pri oficialnych navstevach a na dalSie vydavky spojené s pobytom
oficialnych hosti,
b) oberstvenie ucastnikov pracovnych porad, konferencii a inych pracovnych
prileZitosti, rokovani,
¢) novoro¢né pozdravy, inzerciu, internetovd stranku FCHPT, vizitky, ucast na
vystavach a expoziciach,
d) vecné dary poskytnuté v suvislosti s reprezentaciou FCHPT alebo pri ingj prileZitosti.

. Vydavky podla bodu 1d schvaluje dekan FCHPT. Vydavky podla bodov 1a - 1c schvaluje
dekan FCHPT alebo tajomnik FCHPT.

. Na ucely tejto Smernice sa:

a) za oficidlnu_navstevu povazuje tuzemska alebo zahrani¢na delegacia (aj jedna
osoba), ktora prerokovava so zastupcami FCHPT dblezité akademicke, spoloCenské,
hospodarske alebo financné otazky,

b) za ob&erstvenie povazuje kava, &aj, nealkoholické napoje, jedlo podla povahy a dizky
trvania podujatia. Pri pracovnom rokovani, ktoré trva do 6 hodin sa poskytne
obcCerstvenie a pohostenie maximalne do vysky 8 € na jedného ucastnika, pri trvani
rokovania nad 6 hodin sa poskytne obCerstvenie a pohostenie maximalne do vysky
12 € na jedného ucastnika,

c) za dalSie vydavky spojené s pobytom oficidlnej navstevy sa povazuju vydavky na ich
uvitanie, ubytovanie, stravovanie, dopravu, timocenie a vstupné na kulturny program.

. Dekan FCHPT méze poskytnut zahraniénej delegacii a vynimoCne v odévodnenych
pripadoch aj tuzemskej delegacii v spoloCensky potrebnej miere primerany vecny dar. Za
primerany vecny dar sa pri zahrani¢nej delegacii povazuje dar do hodnoty 100 € na jednu
osobu, pri tuzemskej delegacii dar do hodnoty 50 € na jednu osobu.

. Dekan FCHPT méze poskytnut vecné dary aj pri vyznamnych Sportovych a kulturnych
podujatiach, a to osobam reprezentujucim Skolu v oblasti kultury a Sportu do vysky 50 €, v
pripade reprezentacie na medzinarodnej urovni do vysky 100 € na osobu.

. Za vydavky na propagacné ucCely sa na ucely tejto Smernice povazuju vydavky na
propagaciu a reklamu, ktora bezprostredne suvisi s ¢innostou FCHPT, napr. vydavky na
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drobné predmety s logom FCHPT, na knizné publikacie a brozury o FCHPT, na novoro¢né
pozdravy, inzerciu, internetovu stranku FCHPT, vizitky, uCast’ na vystavach a expoziciach,
sutaziach, olympiadach, a pod.

. Dekan FCHPT mézZe poskytnut vecné dary zamestnancom a Studentom FCHPT, pripadne
sutaziacim v sutaziach alebo podujatiach organizovanych Skolou, a to:

a) zamestnancom Vv trvalom pracovnom pomere pri vyznamnom Zivotnom jubileu
(dosiahnutie 50, 60 alebo 70 rokov veku) a pri narodeni dietata,

b) pri umrti zamestnanca, byvalého zamestnanca, rodi¢a, manzela, manzelky, dietata,

c) zamestnancom a Studentom za uspesSnu reprezentaciu FCHPT,

d) umiestnenym sutaziacim v sutaziach alebo podujatiach organizovanych FCHPT.

Pre ucely tohto bodu sa za vecné dary povazuju drobné predmety upomienkového
charakteru v hodnote max. 50 € na osobu a/alebo kvety v hodnote max. 40 € na osobu.

Clanok Il
Zasady pouzivania vydavkov na reprezentac¢né a propagacné ucely

. Limity vydavkov na reprezentatné ucely a vydavky na propagacné ucely su dané
schvalenym rozpisom rozpoCtu na prislusny rok. Za hospodarenie s limitom na
reprezentacné ucely zodpoveda tajomnik FCHPT a veduci ekonomického oddelenia.
Prekro&enie Cerpania roéného limitu na propagaciu a reprezentaéné ucely je mozné len so
suhlasom dekana alebo tajomnika na zaklade upravy rozpoctu.

. Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely musia byt riadne preukazané a dolozené
prislusnymi originalmi dokladov. Doklady preukazujuce vydavky na tento uéel musia
obsahovat okrem vSeobecne platnych nalezitosti u¢tovnych dokladov aj tieto udaje:

a) pri vydavkoch na obcerstvenie a pohostenie: prileZitost, doba trvania, zoznam
ucastnikov (prezencna listina), rozpis konzumacie,

b) pri vydavkoch na dary: oznacenie darovanej veci a jej hodnotu, meno obdarovaného,
prilezitost a datum obdarovania, preberaci protokol o dare,

c) pri propagacnych uceloch: vyznam pre FCHPT.

. Vydavky na reprezentaciu a propagaciu podliehaju v Case pred Uhradou zakladnej finanéne;j
kontrole (musi byt vystavena a schvalena objednavka). V ramci zakladnej finan¢nej kontroly
sa overi sulad s rozpoctom na dany rok a s internymi predpismi FCHPT, opodstatnenost’ a
hospodarnost financnej operacie.

. Fakulta uétuje vydavky na reprezentaciu a propagaciu ako naklad (pouZitie prostriedkov)
cez Uget 513 — Naklady na reprezentaciu. Uhrada v hotovosti je Gétovana suvztazne
s uctom 211 — Pokladnica a v pripade dodavatelsky zabezpelenych €innosti a sluzieb
s uctom 321 — Dodavatelia. Ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie bezného
vydavku pre ucely propagovania a reprezentovania sa v zmysle opatrenia Ministerstva
financii Slovenskej republiky ¢&. MF/10175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova
klasifikacia, organizatna klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoc&tovej klasifikacie v
zneni neskorSich predpisov rozliSuje podla charakteru vydavku:

a) na reprezentacné vydavky charakteru materialu (kava, ¢aj, mineralka, vecny dar,
obcCerstvenie alebo kvety) sa pouzije ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie
633016 — Reprezentacné,

b) na propagacné vydavky charakteru materialu (vydavky na zakupenie vizitiek, periodik
s propagac¢nym ucelom, knih, kronik a podobne) sa pouzije ekonomicka klasifikacia
rozpoctovej klasifikacie 633006 — VSeobecny material,
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c) na propagacné vydavky (vSeobecné vydavky na inzerciu, ¢lanky, sutaze organizacii
a 8kdl a podobne) sa pouzije ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie
637003 — Propagacia, reklama a inzercia,

d) na propagaéné vydavky (napriklad darcom krvi v rdmci spolo¢nej akcie, Sportové
akcie) sa pouzije ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie 637026 — Odmeny
a prispevky,

e) na reprezentacné vydavky (napriklad ubytovanie hosti, zabezpecenie stravy hostom,
delegaciam, kulturne podujatia, timo&enie, doprava v suvislosti s hostami) sa pouzije
ekonomicka klasifikacia rozpoc&tovej klasifikacie 637036 — Reprezentacné vydavky.

. Cerpanie prostriedkov na propagéciu a reprezenta¢né uéely musi byt v stlade so Zakonom
€. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

Clanok IV
Zaverecné ustanovenia

. Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice su mozné len na zaklade Cislovanych a
dekanom podpisanych dodatkov k smernici.

. Dekan je opravneny po vydani kazdého dodatku k tejto smernici vydat spolu s dodatkom aj
uplné znenie tejto smernice.

. Touto smernicou sa rusi smernica dekana ¢&.5/2021 ,Vydavky na reprezentatné a
propagacné ucely na FCHPT STU v Bratislave® zo diia 27. 05. 2021.

. Tato smernica nadobuda platnost dfiom jej vydania 01.09.2024 a ucinnost dha
01. 09. 2024.

V Bratislave, dna 01. 09. 2024

prof. Ing. Anton Gatial, DrSc., v.r.
dekan FCHPT STU



