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STU SLOVENSKA TECHNICKA UNIVERZITA V BRATISLAVE
FCH

PT FAKULTA CHEMICKEJ A POTRAVINARSKEJ TECHNOLOGIE

Anton Gatial
dekan

Metodické usmernenie k zavereénym pracam a statnym skuskam 1. a 2. stupna stadia
(k ustanoveniam él. 18 a 19 Studijného poriadku Slovenskej technickej univerzity

v Bratislave) na FCHPT STU v Bratislave

V sulade s prislusnymi ustanoveniami vnitorného predpisu STU &. 7/2023 ,Studijny poriadok
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave* v platnom zneni (dalej len ,Studijny poriadok

STUY)

a v suvislosti s potrebou zabezpeCenia dodrziavania jednotného postupu pri

vypracovavani zavere¢nych prac a organizovani statnych skusok

vydavam
nasledovné

metodické usmernenie;

1. Vkladanie a schvalovanie tém bakalarskych a diplomovych prac v Akademickom
informaénom systéme (d'alej len ,,AlS*)

1.1

1.2

1.3

14

15

1.6

Veduci zaverecnej prace (dalej aj ,ZP*) vypiSe tému bakalarskej alebo diplomovej prace
(dalej aj ,BP*, ,DP“) do AIS zvy€ajne poc€as prvych troch tyzdfiov zimného semestra.
Presny datum, dokedy je to mozné urobit, im oznami pracovnik Studijného oddelenia
pred zaCiatkom zimného semestra.

Veducim bakalarskej / diplomovej prace nemdze byt doktorand. Doktorand méze byt iba
konzultantom bakalarskej / diplomovej prace a mdze byt oponentom bakalarskej prace.

Ak nie je veduci zaverec¢nej prace z fakulty, na fakulte je ureny konzultant, ktory dohliada
na to, aby zavereCna praca bola vypracovana v sulade s platnymi poZiadavkami a
predpismi stanovenymi univerzitou a fakultou.

Postup vypisania témy ZP v AIS ucitefom: AIS - Moja vyucba - Zaverecné prace - Navrhy
tém - Navrhnut tému (v pripade novej témy) alebo Nepontkané témy (tu existuje moznost
vytvorit képiu témy z predchadzajucich akademickych rokov a modifikovat ju pre aktualny
akademicky rok).

Témy ZP sa vypisuju pre konkrétny Studijny program. Pokial chce ucitel vypisat tému ZP
pre viac Studijnych programov, musi to urobit’ pre kazdy Studijny program zvlast.

Vypisané témy ZP schvalia garanti Studijnych programov v AlS zvy€ajne pocas prvych
Styroch tyzdiov zimneho semestra. Presny datum, dokedy je to mozné urobit, im oznami
pracovnik Studijného oddelenia pred zaCiatkom zimného semestra.
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2. Prihlasovanie sa studentov na témy bakalarskych a diplomovych prac aich
schvalovanie v AIS

2.1

2.2

2.3

2.4

25

2.6

2.7

Studenti sa prihlasuju na vypisané témy ZP prostrednictvom AIS v zimnom semestri,
zvyCajne posledné dva oktobrové tyzdne. Presny datum, dokedy je to mozné urobit, im
oznami pracovnik Studijného oddelenia na zaciatku zimného semestra.

Na tému ZP sa mézu Studenti prihlasit v AIS ak:

a) maju absolvované predmety minimalne za 90 kreditov na trojro€nom Bc. stupni Studia,

b) maju absolvované predmety minimalne za 150 kreditov na Stvorroénom Bc. stupni
Studia,

€) maju absolvované predmety minimalne za 40 kreditov na Ing. stupni Studia.

Do poctu kreditov sa zapoc€itavaju ziskané kredity, aj kredity za uznané predmety.

V pripade, Ze Student nechce alebo neméze obhajovat ZP v aktualnom akademickom
roku, na tému ZP sa neprihlasuje.

Postup prihlasovania v AlS Studentom:

a) Moje Studium — Portéal $tudenta — Rozpisy tém — Témy k zavereénym pracam. Student
si zvoli jednu z vypisanych tém vstupom do zalozky Podrobnosti a vyberie moznost
Prihlasenie sa na tému.

b) Student méze byt prihlaseny iba na jednu tému.

¢) Hned ako sa Student prihlasi na tému, v AIS sa mu objavi zalozka Moja téma, v ktorej
vidi podrobnosti témy.

d) Veduci ZP priebezne schvaluje / neschvaluje Studenta prihlaseného na danu tému.

e) Ak Studentovi téma nie je schvalena, zalozka Moja téma zmizne a pribudne nova
zalozka Odmietnuté témy.

f) Student si priebezne kontroluje, & mu bola téma schvalena / neschvalena.

g) Student, ktorému nebola schvalena téma ZP, si vyberie inu.

h) Ak by Student chcel zrusit jemu schvalenu tému, moze to urobit’ len prostrednictvom
veduceho ZP, ktorého kontaktuje a poziada ho o zru3enie prihlasenia.

Studenti, ktori si zvolili tému v predchadzajucom akademickom roku, ale pracu
neodovzdali, mbézu pokraCovat v jej vypracovavani a na tému sa v aktualnom
akademickom roku uz neprihlasuju. Ak takito Studenti nechcu pokracovat vo
vypracovavani témy zvolenej v predchadzajucom akademickom roku, mézu sa prihlasit na
novu tému. Podmienkou vs$ak je, aby veduci ZP zrusil prihlasenie Studenta na tému z
predchadzajuceho akademického roku. Az po tomto kroku AIS povoli Studentovi zvolit’ si
novd tému. Student je povinny kontaktovat vediceho ZP z predchadzajiceho
akademického roku a poziadat ho o zruSenie zadania (ak bolo vytvorené) a zruSenie
prihldsenia na tému.

Studentov, ktori predchadzajuci akademicky rok odovzdali vypracovani ZP
prostrednictvom systému AIS akjej obhajobe nepristupili, sa tyka nasledovny stav:
zavere€na praca po viozeni do AIS bola automaticky odoslana na kontrolu originality do
Centralneho registra zavereénych, rigoréznych a habilitanych prac (dalej len ,CRZP*). Ak
ZP nie je obhajena do 6 mesiacov od jej vlozenia do CRZP, automaticky je vratena
$tudentovi na prepracovanie. Student v aktualnom akademickom roku ZP méze, ale
nemusi prepracovat. Student musi ZP opakovane odovzdat do AlS, &im je praca opat
odoslana do CRZP. Spresfiujuce informacie su uvedené v ¢lanku 3, bod 3.3 a ¢lanku 5,
bod 5.8 tohto usmernenia.

Studenti, ktori predchadzajlci akademicky rok odovzdali ZP do AlIS, boli vylugeni zo $tudia
z dévodov nesplnenia inych Studijnych povinnosti (bez ohfadu na vykonanie obhajoby ZP)
a nasledne prijati na nové Studium, musia cely proces volby témy a vkladania ZP do AIS



urobit znovu v aktualnom akademickom roku. Ak Student v minulosti ZP obhdijil, nova ZP
nesmie byt identicka s pracou odovzdanou do AlS v predchadzajucom studiu.

2.8 Student, ktory vypracovdva ZP mimo FCHPT STU, je povinny vyplnit Zmluvu o
zabezpeCeni podmienok pre vypracovanie zavereCnej prace Studentov. Podrobné
informacie avzor zmluvy sa nachadzaju na webovom sidle fakulty v informaciach
k zavereCnym pracam.

2.9 Veduci ZP schvalia, pripadne neschvalia Studentov prihlasenych na tému ZP
prostrednictvom AIS zvyCajne najneskér do 6smich tyzdfiov od zadiatku zimného
semestra. Presny datum, dokedy je to mozné urobit, im oznami pracovnik Studijného
oddelenia pred zaciatkom zimného semestra.

3. Vytvorenie zadani a schvalovanie zadani bakalarskych a inzinierskych prac

3.1 Zadanie ZP v AIS vytvara veduci ZP a musi byt zaloZzené zvy€ajne do dvoch tyzdhov od
zaciatku letného semestra.

3.2 Datumy na zadani bakalarskej / diplomovej prace su uvedené nasledovne:

a) datum zadania — 1. def vyuc€by letného semestra,
b) datum odovzdania bakalarskej prace: podfa harmonogramu akademického roka,
¢) datum odovzdania diplomovej prace: podla harmonogramu akademického roka.

3.3 Studentom, ktori v predchadzajucom akademickom roku odovzdali ZP do AIS, ale
nepristupili k obhajobe a Studium im nebolo ukoncené, veduci ZP nové zadanie nevytvara,
ale v pbvodnom zadani opravi datum odovzdania ZP na aktualny akademicky rok a zadanie
opat schvali (dvojstupriovo).

3.4 Pri vytvarani zadania je potrebné vyplnit vSetky pozadované udaje, t. j. Specifikaciu zadania
a literaturu (aspon jednu odporu¢anu). Vzhfadom na fakt, Ze STU a Ministerstvo Skolstva,
vyskumu, vyvoja a mladezZe Slovenskej republiky vyZzaduje Statistické Udaje o spolupraci s
priemyslom, je potrebné, aby ako miesto vypracovania bolo uvedené nasledovne:

a) oddelenie/ustav fakulty a zaroven aj firma (cely obchodny nazov) — v pripade, ze veducim
ZP je zamestnanec FCHPT STU a ZP rieSi problematiku pre danu firmu,

b) oddelenie/ustav fakulty a zaroven aj firma (cely obchodny nazov) — v pripade, Ze veducim
ZP je zamestnanec FCHPT STU a oponent je z firmy pre ktoru sa praca riesi,

c) oddelenie/ustav fakulty a zaroven ustav Slovenskej akadémie vied (dalej ,SAV*) (cely
nazov pracoviska) — v pripade, Ze veducim ZP je zamestnanec FCHPT STU a
problematika sa rieSi v ramci spolo€ného projektu aj na pracovisku SAV,

d) ustav SAV - v pripade, Ze veduci ZP je zamestnanec SAV,

e) firmu (cely obchodny nazov) — v pripade, ze veduci ZP je zamestnancom firmy,

f) oddelenie/Ustav FCHPT STU (cely nazov) — v pripade, Ze ZP je rieSena na FCHPT STU.

3.5 Ak Student vypracuje ZP v slovenskom jazyku, nazov prace je potrebné v zadani napisat’ v
slovenskom aj v anglickom jazyku. Nazov prace v zadani je potrebné pisat cely a bez
skratiek, s velkym zaciatoCnym pismenom, na konci nazvu bez bodky. Pisanie nazvu v
anglickom jazyku je uvedené v bode 3.6 tohto ¢lanku.

3.6 Ak Student vypracuje pracu v anglickom jazyku, je potrebné zvolit jazykovy variant ,anglicky
jazyk“ a zadanie vyplnit v anglickom jazyku. V tomto pripade posudok veduceho prace aj
oponenta musi byt vliozeny do AIS v anglickom jazyku a Statna skuSka — obhajoba ZP
prebieha v anglickom jazyku. Nazov prace v zadani v anglickom jazyku je potrebné pisat' s
velkym zaciatonym pismenom a velkymi pismenami ostatnych slov okrem predloziek
a Clenov, na konci nazvu bez bodky.



3.7 Po vytvoreni zadania ZP v AlIS a v Case, kedy sa zadanie uz menit nebude, je potrebné
zadanie schvalit. Bez schvalenia zadania Student dalSiu c¢innost so zadanim
(vygenerovanie, vloZenie do ZP, tla&) neméze vykonat.

3.8 Schvalovanie zadania ZP sa vykonava dvojstupriovo — zadanie schvali najprv veduci ZP a
nasledne garant Studijného programu. Takto schvalené zadanie ZP v elektronickej verzii
v AIS, CRZP i v tlatenej verzii ZP nevyZaduje peciatku a podpisy dotknutych oséb.

3.9 Veduci ZP schvaluje zadanie cez vstup do konkrétnej ZP, zvy€ajne najneskér 4 tyzdne pred
datumom odovzdania ZP podla harmonogramu aktualneho akademického roka. V pripade,
Ze Student chce odovzdat' ZP skér, je potrebné schvalit zadanie v ¢ase pred odovzdanim
ZP. Schvalenim sa veducemu ZP uzamkne moznost editovat zadanie ZP a o schvalenie
zadania ZP je automatickym mailom poziadany garant Studijného programu.

3.10 Garant $tudijného programu schvaluje zadania cez Portal garanta SP — Zévereéné prace
— Zadania — Zadanie na schvélenie, zvy€ajne najneskér 3 tyzdne pred datumom
odovzdania ZP podla harmonogramu aktualneho akademického roka. V pripade, ze
Student chce odovzdat’ ZP skér, je potrebné schvalit zadanie v ¢ase pred odovzdanim ZP.
V pripade garanta Studijného programu ide o definitivne schvalenie, ¢im sa proces
schvalovania ukonci a zadanie je mozné dalej pouzit pri finalizacii ZP.

3.11 Vo vynimocnych pripadoch je mozna uprava zadania aj po uvedenych terminoch, ale cely
proces dvojstupfiového schvalovania musi prebehnut este raz.

4. Navrh a schvalovanie oponentov bakalarskych a diplomovych prac

4.1 Veduci ZP cez vstup do konkrétnej ZP v AIS navrhni oponentov bakalarskych a
diplomovych prac zvy€ajne do 1 tyzdna po datume odovzdania ZP podla harmonogramu
aktualneho akademického roka. Oponentmi diplomovej prace spravidla nie su zamestnanci
pracoviska, na ktorom bola diplomova praca vypracovana. V mimoriadnych pripadoch je to
umoznené za dodrzania podmienky vylu€ujucej konflikt zaujmov. Oponenti bakalarskej
prace mozu byt aj zamestnanci pracoviska a doktorandi, ktori nie su v konflikte zaujmov.

4.2 Garanti Studijnych programov nasledne schvalia oponentov v AIS cez Portél garanta
Studijného programu — Zaverecné prace — Oponenti — Navrhy na schvalenie.

5. Odovzdavanie bakalarskych a diplomovych prac do AIS

5.1 ZP je napisana a obhajovana v jazyku, v ktorom sa Studijny program uskutoériuje, teda v
§tatnom jazyku! alebo v anglickom jazyku. Ak sa $tudijny program uskutocriuje v $tatnom
jazyku, na zaklade ziadosti Studenta méze byt ZP napisana a obhajovana aj v anglickom
jazyku. Student v&as vyplni tladivo Ziadosti, podpi$e, zabezpeéi podpis vediceho ZP a
garanta Studijného programu a Ziadost doru¢i na Studijné oddelenie.

5.2 Student predklada ZP v elektronickej podobe prostrednictvom AIS do datumu stanoveného
v harmonograme $tudia na prislusny akademicky rok.

5.3 Do elektronickej podoby ZP Student vklada garantom Studijného programu schvalené
zadanie vygenerované z AlS bez peciatky a bez podpisov. Toto zadanie nie je potrebné
podpisovat a opeciatkovat ani v listinnej podobe, ak si ju Student da vyhotovit.

5.4 ZP sa odovzdava vo forme, ktoru ur€uju pokyny na webovom sidle FCHPT, v zalozke
Stadium — Zaverecéné prace. Je nutné dodrzat predpisanu Sablénu ZP.

1 slovensky alebo ¢esky jazyk



5.5 Do ZP sa vklada €estné vyhlasenie bez podpisu. Toto Eestné vyhlasenie nie je potrebné
podpisovat ani v listinnej podobe, ak si ju Student da vyhotovit. Praca vypracovana v
anglickom jazyku musi mat ¢estné vyhlasenie v anglickom jazyku.

5.6 Student predklada fakulte navrh licenénej zmluvy vytvoreny prostrednictvom AIS. Licenénu
zmluvu Student netlaci, podpisuje ju elektronicky v AlS najneskdr do terminu odovzdania
ZP, sucCasne s odovzdavanim prace do AlS. Ak Student v predlozenom navrhu licenéne;j
zmluvy poziada o odkladnu lehotu dlhSiu ako 12 mesiacov, tak su€asne predlozi fakulte
odévodnenie Ziadaného prediZenia odkladnej lehoty. Bez elektronicky podpisanej licenénej
zmluvy Student neméze kompletne odovzdat ZP.

5.7 Po odovzdani ZP do AIS je tato automaticky odoslana do CRZP na kontrolu originality.
V pripade ZP napisanej v anglickom jazyku, bude praca posudena antiplagiatorskym
systémom Turnitin. Vysledkom kontroly originality v oboch pripadoch je Protokol o kontrole
originality zaverecnej prace. Vysledok overovania miery originality ZP je su€astou zapisu o
statnej skuske.

5.8 Studenti, ktori vloZili ZP prostrednictvom AIS do CRZP v predchadzajucom akademickom
roku a nepristupili k obhajobe do 6 mesiacov od jej vloZenia, praca z CRZP im je vratena
na prepracovanie. Ak takito Studenti neboli zo Stadia vylu€eni, mdzu, ale nemusia ZP
prepracovat, a musia ju opakovane odoslat do CRZP prostrednictvom AIS. Zadanie tejto
prace musi byt aktualizované veducim ZP v sulade s harmonogramom aktualneho
akademického roka.

5.9 Studenti, ktori vloZili ZP prostrednictvom AIS do CRZP, pristupili alebo nepristupili k $tatnej
skudke a boli vylu€eni zo Studia (z dévodov nesplnenia inych Studijnych povinnosti) a
nasledne boli prijati na nové Studium, kde im boli uznané absolvované predmety, cely
proces vkladania ZP musia vykonat znovu v aktualnom akademickom roku. Ak Student
v minulosti ZP obhdjil, nova ZP nesmie byt identickd s pracou odovzdanou do AIS
v predchadzajucom Studiu.

5.10 Veduci ZP a oponent ZP vlozia svoj posudok na ZP do AlS najneskér tri dni pred obhajobou
zaverelnej prace. Ak sa maju spristupnit posudky k ZP v CRZP, autor prislusného posudku
(veduci, oponent) predlozi fakulte navrh licenénej zmluvy, ktory je vytvoreny a elektronicky
podpisany prostrednictvom AIS.

6. Statne skusky

6.1 Kazdy Studijny program prvého stupfia vysokoSkolského Studia (dalej aj ,bakalarsky Studijny
program®) a kazdy Studijny program druhého stupna vysokoSkolského Studia (dalej aj
sinZiniersky Studijny program“) na FCHPT STU obsahuje ako jednu z podmienok na jeho
absolvovanie vykonanie Statnej skusky, ktorou je obhajoba zaverecnej prace.

6.2 Studenti, ktori spifiaju predpisané povinnosti stanovené $tudijnym programom, sa mézu
zuc€astnit  Statnej skuSky vterminoch stanovenym v harmonograme prislusného
akademického roka pre prislusny stupen $tudia. Studenti sa prihlasuju na $tatnu skisku
prostrednictvom systému AIS zvy&ajne najneskér 7 dni pred terminom Statnych skuasok. Po
tomto datume nie je mozné prihlasit sa na Statnu skusku a Student nebude méct pristupit
ku Statnej skuske v aktualnom akademickom roku.

6.3 Ak sa Student nemoze z vaznych dévodov zucastnit v ur€enom termine na Statnej skuske,
je povinny ospravedinit sa najneskér pat dni pred terminom konania Statnej skusky
predsedovi komisie na vykonanie Statnej skusky (dalej len ,skuSobna komisia“). Ak je
dévodom neucasti na Statnej skuske nahla praceneschopnost alebo ina vazna prekazka na
strane Studenta, tuto skutoCnost je Student povinny bezodkladne oznamit predsedovi
skusobnej komisie. Nasledne tuto informaciu oznami pracovnikovi Studijného oddelenia.



V takomto pripade je podla Studijného poriadku STU v Bratislave dekan opravneny uréit
Studentovi nahradny termin vykonania Statnej skusky v prislusnom akademickom roku.

6.4 Zlozenie skuSobnej komisie na absolvovanie bakalarskeho alebo inzinierskeho Studia je
uréené v sulade s €¢l. 19 bod 6 a bod 7 Studijného poriadku STU v Bratislave, priCom do
skusSobnej komisie sa zaradi aspor jeden externy Clen.

6.5 Externy Clen pre uc€ely navrhu zloZenia skuSobnej komisie na absolvovanie bakalarskeho
Studia alebo inzinierskeho Studia je pracovnik iného ustavu FCHPT STU, ako je ustav, na
ktorom obhajoba prebieha, pracovnik inej fakulty STU, inej vysokej Skoly, vyskumnej
institucie alebo odbornik z praxe. Externy ¢len musi byt schvaleny Vedeckou radou FCHPT
STU, ak nejde o pracovnika na funkénom mieste vysokoSkolského ucéitela na FCHPT STU
alebo STU. Externy &len sa schvaluje pre prislusny Studijny program.

6.6 Obhajoba zaveretnej prace bakalarskeho Studijného programu — bakalarskej prace sa
naplanuje na 45 minut.

6.7 Obhajoba bakalarskej prace sa sklada z:

a) prezentacie vysledkov dosiahnutych v ramci BP v trvani 15 minut,

b) preéitania posudku veduceho BP a precitania posudku oponenta BP v predpokladanom
rozsahu 5 minut,

¢) odpovedi Studenta na otazky oponenta v predpokladanom rozsahu 5-10 minut,

d) zhodnotenia originality BP skuSobnou komisiou,

e) vSeobecnej rozpravy k bakalarskej praci a problematike suvisiacej s bakalarskou pracou v
predpokladanom rozsahu 15-20 minut.

6.8 Ciefom v3eobecnej rozpravy k bakalarskej praci je zistit uroven vedomosti, ktoré Student
ziskal vypracovanim BP a Studiom Studijného programu, jeho schopnost aplikovat ich pri
rieSeni problémov a navrhu rieSeni a jeho schopnost obhajit nazory v diskusii. Student nie
je vopred oboznameny s tematickymi okruhmi otazok pre vSeobecnu rozpravu.

6.9 Obhajoba zavereénej prace inzinierskeho Studijného programu — diplomovej prace sa
naplanuje na 60 minut.

6.10 Obhajoba diplomovej prace sa sklada z:

a) prezentacie vysledkov dosiahnutych v ramci diplomovej prace v trvani 20 minut,

b) preéitania posudku veduceho diplomovej prace a precitania posudku oponenta diplomovej
prace v predpokladanom rozsahu 5 minut, odpovedi Studenta na otazky oponenta v
predpokladanom rozsahu 10-15 minut,

¢) zhodnotenia originality DP skuSobnou komisiou,

d) vSeobecnej rozpravy k diplomovej praci a problematike suvisiacej s diplomovou pracou v
predpokladanom rozsahu 20-25 minut.

6.11 Cielom v8eobecnej rozpravy k diplomovej praci je zistit' urover vedomosti, ktoré Student
ziskal vypracovanim diplomovej prace a Studiom Studijného programu, jeho schopnost
aplikovat ich pri rieSeni problémov a navrhu rieSeni a jeho schopnost’ obhajit nazory v
diskusii. Student nie je vopred oboznameny s tematickymi okruhmi otazok pre véeobecnu
rozpravu.

6.12 Student moze po vykonani Statnej skusky absolvovat chybajuce skusky v sulade s
ustanoveniami Studijného poriadku STU.

6.13 Student Uspe$ne ukonéi $tudium, ak Uspedne absolvuje vetky povinné a povinne volitelné
predmety svojho Studijného programu, dosiahne predpisany pocet kreditov (minimalne 180
kreditov v bakalarskom Studijnom programe, minimalne 240 kreditov v bakalarskom
konverznom S&tudijnom programe a minimalne 120 kreditov v inzinierskom Studijnom
programe) a uspesne absolvuje Statnu skusku.



V Bratislave 01. 04. 2025 prof. Ing. Anton Gatial, DrSc.?
dekan

2 Original podpisaného dokumentu ,Metodické usmernenie k zaveretnym pracam a Statnym skiskam 1. a 2. stupfia tudia na FCHPT
STU v Bratislave® je uloZzeny a k nahliadnutiu pristupny na dekanate FCHPT STU v Bratislave.



